KULA KAYMAKAMLIGI
HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU
(iCISLERiI BAKANLIGINA BAGLI TUM KAYMAKAMLIK BiRIMLERI)
DERNEKLER-SiYASi PARTILER-SENDIKALAR-INTERNET KAFELER-MATBAALAR

Islemleri

1-Yardim toplama miktarini belirleyecek kesif 6zeti, rapor ve benzeri bilgi ve belgeler,

2-Tiizel kisiligi haiz kuruluglarin miiracaatlarinda kurulusun yonetim organlarinda olanlarin, gergek kisilerin yardim
toplamas1 halinde ise sorumlu kurul {iyelerinin ve yardim toplama faaliyetlerinde gorev alacaklarin agik kimlikleri (Niifus
Ciizdan Fotokopi

o | VATANDASA ) . . .
Z | SUNULAN BASVURUDA ISTENILEN BELGELER HISZIIJVIIQI:EEIIDEI;TI\? (1\.;[]? (1:\’[ SLI?IFEI\)/[A
| HIZMETIN ADI
1- Matbu Dilek¢e
2- Isyeri A¢ma ve Caligma Ruhsatinin asli ya da Belediyeden onayl bir &rnegi
Ticari Amacla Internet 3- Vergi Levhasi
1 | Toplu Kullanim 4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Miidiiriin niifus ciizdan fotokopisi, 15 Giin
Saglayici Izin Belgesi 5- Telekomiinikasyon Kurumundan alinan sabit IP s6zlesmesi,
6- TIB onayli filtre programi
(Denetimde tespit edilecek)
-Matbu Dernek Kurulus Bildirimi (3 Adet) ,
-Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmig 3 adet dernek tiiziigi ,
-Kurucularin Niifus Ciizdan Fotokopileri,
) Dernek Kurulus -Yazisma ve tebligat Almaya yetkili kisi ve kisilerin adi, soyadi,yerlesim yeri ve imzalarini belirten liste (2 adet) 1 Saat
Islemleri
- Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa Tiirkiye’de yerlesme hakkina sahip olduklarini gosterir belge,
-Dernek Kuruculari arasinda Tiizel kisilerin bulunmasi halinde bu Tiizel kisilerin unvani yerlesim yeri ve kurulus belgesi
ile tlizel kisilerin organlari tarafindan yetkilendirilen gercek kiside belirtilmek kaydiyla bu konuda alinmis kararin
fotokopisi,
Dilekce ekine agagida belirtilen belgeler eklenir:
-Dilekgede hangi amagla ve ne miktarda yardim toplanacag, yardim toplama faaliyetinin siirdiiriilecegi il ve Ilgeler, yardim
2860 Sayili Kanuna top'lar'n'a sekillerinden hangilerinin uygulanacag, kag kisi calistirilacagi, yardim toplamada kullanilacak makbuz miktari
N belirtilir. N
3 | gore Yardim Toplama 60 giin




3- Kamu gorevlilerinin ¢aligtirilmasi diisliniilmesi halinde Kaymakamliktan alinma izin belgeleri eklenir.

Lokal (igkisiz/igkili)

Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:

1-Lokal agilmasi konusunda alinmig yonetim kurulu kararinin 6rnegi,

2-Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi drnegi, kiralik ise kira kontratinin 6rnegi,

3- Ana gayrimenkulun tapu kayitlarinda mesken olarak gériinen yerler igin kat maliklerinin oy birligi ile aldiklar1 kararin

Izin Belgesi 6rmegi, mesken ve isyerinin birlikte yer aldig1 binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi 3 giin
diizenlenmesi
ve igyeri sahiplerinin oy ¢coklugu ile aldiklari kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karar1 6rnegi,
4-Yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin
lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar disindaki lokaller icin Baymdirlik ve Iskan
Miidiirliiklerinden
Dernek Kurulug . . ) o . ) ) .
Miiracaati Kurucu Uyeler Tarafindan Imzal ii¢ adet Tiiziik, Bir adet Dernek Kurulus Bildirimi, Kurucu Uyelere ait Tebligata Yarar 60 Giin
Acik adresleri.
a) Ad-Soyad
Bilgi Edinme b) Adres. . 15 Giin
¢) T.C.Kimlik No

d) Bilgi Edinme Bagvuru Formu

Siyasi partiler atama
evraklari (genel merkez
Atamalari)

1 -Genel Merkez Atama Yazis1 (Onaylr)
2-Yonetim Kurulu Cizelgesi (Tasdikli)
3-Yonetim Kurulundaki Sahislara Ait :
a) Niifus Ciizdan Sureti
b) ikametgah IImiihaberi
¢) Sabika Kayd: (igisleri Bakanlhigmin 01.07.2002 Tarih ve 140765 Sayil
Genelgesi Ile Yargitay C. Bagsaveiliginin Siyasi Parti Genel Merkezlerine
Gonderdigi 19.02.2003 Tarih ve SP.MUH.60.2003/1123 Sayili kanun)
Not. Her evraktan 3'er adet

Ilgili Siyasi Partiye Hemen Alind1
Belgesi Verildikten Sonra 2-3 Giin
Icerisinde Igisleri Bakanlig1 ve
Yargitay C.Bssvc.na yaziliyor

Siyasi partiler atama
evraklar (istifa ve
benzeri nedenlerle

1-Yonetim Kurulu Karari
2-Yonetim Kurulu Cizelgesi (Tasdiki),Y6netim Kurulundaki Sahislara Ait
a) Niifus Clizdan Sureti

Ilgili Siyasi Partiye Hemen Alind1
Belgesi Verildikten Sonra 2-3 Giin
Igerisinde Igisleri Bakanligi ve




bosalan yerlere yapilan
atamalar)

b) ikametgah IImiihaberi

¢) Sabika Kayd: (igisleri Bakanligmin 01.07.2002 Tarih ve 140765 Sayili
Genelgesi ile Yargitay C. Bagsavcihigmin Siyasi Parti Genel Merkezlerine
Gonderdigi 19.02.2003 Tarih ve SP.MUH.60.2003/1123 Sayil1 kanun)
Not. Her evraktan 3'er adet

Yargitay C.Bssvc.na yaziliyor

Siyasi Partiler Kongre

1-Yonetim Kurulu Cizelgesi (Tasdikli)
2-Kongre Divan Tutanagi
3-Yonetim Kurulundaki Sahislara Ait

a) Niifus Cilizdan Sureti

Ilgili Siyasi Partiye Hemen Alind1
Belgesi Verildikten Sonra 2-3 Giin

0 Evraklari b) Ikametgah Ilmi.ihaberi Icerisinde Igisleri Bakanlig1 ve
¢) Sabika Kaydi (Igisleri Bakanliginin 01.07.2002 Tarih ve 140765 Sayili Yargitay C.Bssvc.na yaziliyor
Genelgesi Ile Yargitay C. Bagsavciligmin Siyasi Parti Genel Merkezlerine
Gonderdigi 19.02.2003 Tarih ve SP.MUH.60.2003/1123 Sayili kanun)
Not. Her evraktan 3'er adet
1-Genel Merkez Atama Yazist (Onayli).
2-Alind1 Belgesi
PN 3-Yonetim Kurulu Cizelgesi (Tasdikli), Ilgili Siyasi Partiye Hemen Alind1
Siyasi Parti Il-Ilge . . . . oo .
. Yonetim Kurulundaki Sahislara Ait Belgesi Verildikten Sonra 2-3 Giin
10 | Teskilat Kurulus ’ Lo, icisleri Bakanlié
Evraklari a) Niifus Ciizdan Sureti Igerisinde Igisleri Bakanhig: ve
b) ikametgah ilmiihaberi Yargitay C.Bssvc.na yaziliyor
c¢) Sabika Kaydi
Not. Her evraktan 3'er adet
1 Siyasi Partiler Adres Yonetim Kurulu Cizelgesi, Bildirim Yazisi 2-3 Giin Igerisinde Igisleri Bakanlig1
Degisikligi Not. Her evraktan 3'er adet ve Yargitay C.Bssvc.na yaziliyor
Siyasi Partilerin 1 -Konu ile ilgili Bildirim
Uyelerine Yonelik . N
12 Yaptig Toplantilar Ve 2-Yonetim Kurulu Karari 122 Giin
Etkinlikler Not. Her evraktan 1 'er adet
. 1-Konu ile Tlgili Bildirim Yazis.
Siyasi Partiler Imza .
13 [ Standi Agma izin 2 Yionetllm Kur.l.llu K%lran. . 2-3 Giin
Belgesi 3-Birebir Afig Ornegi, Pankart Ise;

4-Boyutlar1 Belirtilmis Bir sekilde Pankartin A4'e Renkli Ciktisi




Not. Her evraktan 1 'er adet

14

Siyasi Partiler Sesli
Anons Izin Belgesi

1-Konu le ilgili Bildirim

2-Yonetim Kurulu Karari

3-Sesli Anonsun Yapilacagi Arag ve Plakalari
Not. Her evraktan 1 'er adet

1-2 Giin

15

Siyasi Partiler Sélen Ve
Konser izin Belgesi

1-Konu ile Tlgili Bildirim

2-Yonetim Kurulu Karan

3-Etkinligin Yapilacagi Yer ile Yapilmis Olan Sozlesme
4-Etkinlige Katilacak Olan Sahislarin (Sanat¢1 vb.) Kimlik Bilgileri
Not. Her evraktan 1 'er adet

1-2 Giin

16

Sendikalar Faaliyet
Belgesi

1-Dilekge

2-Yonetim Kurulu karan

3 Giin

17

Mal iktisabi

1 -Dilekge
2-Y 6netim Kurulu karari

3 Giin

18

Genel Kurul Sonrasi
Evraklan

1 -Dilekge

2-Genel kurul tutanagi

3-Tiiziik degisikligi yapilmis ise yeni tiiziik
4-Zorunlu organlara secilenlerin niifus
5-Tkamet

6-Adli sicil belgesi(2821 Sayil1 "Sendikalar Kanunu'nun 5.maddesi ve 6.maddesi dogrultusunda talep edilmektedir)
7-Isyeri belgesi

8-Meslek sanat 6zgegmisi

9-Okur-yazar belgesi

10-Se¢im kurulu mazbatasi

11-Imzal delege listesi

3 Giin

19

Sendika Kurulusu Siireli
Olmayan Yayin Bandrol
(Kamu Kurumlari)

1-Dilekge

2-Onayli niifus ciizdan fotokopisi
3-Ikametgah belgesi

4-Meslek ve Sanat 6zgegmisi
5-Is yeri belgesi

6-Mal bildirim beyan1

Internet adresinden iiyelik bagvurusu
yapilmasii ve evraklarin tam olarak
ibraz edilmesi halinde 15 Dakika




7- Adli sicil belgesi(2821 Sayili "Sendikalar Kanunu'nun 5.Maddesi ve 6.Maddesi dogrultusunda talep edilmektedir)
8-Okur- yazar belgesi
9-Sendika Tiizigil

5846 sayili Fikir ve Sanat Eserleri Kanunu’nun ve ilgili mevzuat kapsaminda Bandrol Uygulamasma iliskin Usul ve
Esaslar Hakkinda Yonetmelik (08/11/2001 tarihli ve 24577 sayili Resmi Gazete):

a)Bagvuru dilekgesi

b)Talep formu ve taahhiitname (talep numarasini gosterir)
c¢)Yetkilinin TC kimlik numaras1 beyani

d)Yetki belgesi

e)Vergi numarasi beyani (iktisadi isletme isletmesi halinde)
f)Matbaa sertifikas1 numarasi beyani

g)Mali haklarin devrine ya da kullanim yetkilerine iliskin sozlesme/lisans sozlesmesi/eser sahiplerine verilen
muvafakatname/mali haklarin kullandirma yetkilerini gosterir belge

h)Banka dekontu

a)Basvuru dilekgesi

b)Talep formu ve taahhiitname (talep numarasini gosterir)
¢)Yetkilinin TC kimlik numaras1 beyani

d)Matbaa sertifikas1 numarasi beyani

Internet adresinden iiyelik bagvurusu

Siireli Ol Y . . S . . S . .
20 Blaﬁled;ol (én:ryaerll( kia}i]llgr) e)Mali haklarin devrine ya da kullanim yetkilerine iligskin s6zlesme/lisans sdzlesmesi/eser sahiplerine verilen yapilmasii ve evraklarin tam olarak
¢ ¥ muvafakatname/mali haklarin kullandirma yetkilerini gosterir belge ibraz edilmesi halinde 15 Dakika
f)Banka dekontu
g)Matbaa yazisi
a) Basvuru dilekgesi
b) Talep formu ve taahhiitname (talep numarasini gosterir)
¢ ) Yetkilinin TC kimlik numarasi beyani . . .
Stireli Olmayan Yayn d) Yayinc1 sertifika numarasi beyani (Bagvurunun yayinevi olmasi halinde) {nternet ad.resmden tiyelik bagvurusn
21 y y ¢ yay yapilmasii ve evraklarin tam olarak

Bandrol (Tiizel Kisiler)

e) vergi numarasi beyant
f) matbaa sertifikasi numarasi beyani
g) ticaret veya esnaf odasi faaliyet belgesi

ibraz edilmesi halinde 15 Dakika




h) sicil gazetesi

1) Mali haklarin devrine iligkin s6zlesme/lisans sozlesmesi/eser sahiplaerince verilen muvafakatname7mali haklarin
kullandirma yetkisini gosterir belge

i) banka dekontu
j) Matbaa yazisi

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi durumunda ilk miiracaat yerine
ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.

Ik Miiracaat Yeri: Yaz Isleri Miidiirliigi ikinci Miiracaat Yeri : Kaymakamlik Makam
Isim  : Giirsel YILMAZ isim : Kemal DURU

Unvan :Yazn isleri Miidiirii Unvan : Kula Kaymakami

Adres : Hiikiimet Konag Adres : Hiikiimet Konag

Tel : 0236 816 1001 Tel : 0236 816 1001

Faks :0236 816 6262 Faks : 0236 816 6262

EPosta : gursel.yilmaz@icisleri.gov.tr E-Posta :kemal.duru@jicisleri.gov.tr



mailto:ziya.eroglu@icisleri.gov.tr

